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1. BEVEZETES

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 25.§ (2) Az 6voda hazirendje a
gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek oOvodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Az oOvodai és az egységes Ovoda-bolcsddei hazirendet, az intézmény vezetdjének
eldterjesztése alapjan a nevelOtestiilet fogadja el. Elfogadasakor és modositasakor a
sziiléi szervezet - jogszabalyban meghatarozottak szerint - véleményezési jogot
gyakorol.

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél 25.§ (4) a Hazirend azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség
harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A hazirend biztositja a miikodés kereteit: a nevelési feladatok ellatasdhoz, a kozosségi
¢let szervezéséhez €s lebonyolitdsahoz, az értékek kozvetitéséhez.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirend célja, hogy eldsegitse az intézmény pedagodgiai programjanak
megvaldsitasat, szabalyozza a belsé rendet ezért kovetése, kotelez0 mindenki

szamara.

Ezen hazirend

» a2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

» a 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

» a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

Torvény rendelkezései alapjan késziilt.
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Az 6voda és az egységes Ovoda-bolcsdde feladata, hogy a dolgozo és nem dolgozo
sziloktdl a nap nagyobb részében atvallalja a gyermekek nevelését, a csaladi nevelés
kiegészitdjeként a gyermekek 2. életévétdl iskolaba 1épésig, legfeljebb 8 éves korig,
és ellatja a gyermekek napkozbeni ellatasaval 6sszefiiggd feladatokat.
Az egységes Ovoda-bolcsdde az Ovodai €s a bolcsddei nevelés feladatait ellato
intézmény, amelyben legalabb masodik életéviiket betoltott, tovabba az 6vodai
nevelésben ellathatd gyermekek ko6zos nevelését végzi az Ovodai és a
kisgyermekellatas szakmai elveire tamaszkodva.
Cél a gyermekek sokoldalt, harmonikus fejlédésének eldsegitése, a gyermeki
személyiség életkori €s egyéni sajatossagait figyelembe véve.
Intézményiink vallalja a sajatos nevelési igénylli gyermekek &vodai integralt
nevelését, a boldogkotjfalui és boldogkdvaraljai tagintézményekben a nemzeti
etnikai kisebbség 6vodai nevelését magyar nyelven.
Ovodank boldogkétjfalui és fonyi tagintézménye részt vesz az IPR-ben, melynek
legfébb jellemzdje a gyermekkdzpontu és csaladorientalt szemlélet. Minden nevelési
évben a sziil0k tajékoztatast kapnak:

- a program célkitlizéseirdl

- aprogramhoz kapcsold6do fébb tevékenységekrol

- aprogram varhat6 eredményeirdl

- agyermek egyéni fejlesztésérol, értékelésérol

- egylittmiikddés formairdl, kozos programokrol

- rendszeres 6vodaba jaras fontossagarol.

Az 6voda és az egységes 6voda-bolcsdde feladatat csak a sziilok segitségével tudja
végrehajtani. A segitség egy része abbol all, hogy a sziilok megismerik az intézmény
kozossége altal elfogadott, és a sziilok kozossége altal is tdmogatott hazirendet és azt

maradéktalanul betartjak!
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2. ALTALANOS INFORMACIO A GESZTOR ES A
TAGINTEZMENYEKROL

Abaiijszant6i Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde adatai

A székhely intézmény neve:
Cime:

Tel/fax:

Az intézmény email cime:

Az intézmény vezetdje:

Abaitijszantoi Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcsdde
3881 Abaujszanto, Jaszay tér 10.

06- 47/330-027

szantoiovi@gmail.com

Kocsis Jozsetné

Boldogkoujfalui tagintézmény adatai

A tagintézmény neve:

Cime:
Tel/fax:
E —mail cim:

A tagintézmény vezetdje:

Abatijszantéi Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde
Boldogkdéujfalui Tagintézménye

3884 Boldogkdujfalu, Kiss Istvan ut 8.
06-46/387-676

kotenger6l@gmail.com

Varkoly Ferencné

Boldogkdvaraljai tagintézmény adatai

A tagintézmény neve:

Cime:
Tel/fax:
E —mail cim:

A tagintézmény vezetdje:

Abatjszantéi Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde
Boldogkdvaraljai Tagintézménye

3885 Boldogkdvaralja, Kossuth 1t 39.

06- 46/387-737 4-es mellék

bvarovi.028 @freemail.hu

Iski Jozsefné
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A tagintézmény neve:

Cime:
Tel./fax:

E —mail cim:

A tagintézmény vezetdje:

A tagintézmény neve:

Cime:
Tel./fax:
Email:

A tagintézmény vezetdje:

Fonyi tagintézmény adatali

Abatjszantéi Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde

Fonyi Tagintézménye
3893 Fony, Petdfi u. 10.
06-46/387-332
fonyovi@gmail.com

Ivan Andrasné

Gibarti tagintézmény adatai

Abatijszantéi Ovoda és Egységes Ovoda-Bolcséde

Gibarti Tagintézménye

3857 Gibart, Széchenyi u. 10.
06-46/386-019
schellenbergerne@gmail.com

Schellenberger Csabané
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3. AZ OVODAI ES EGYSEGES OVODA-BOLCSODEI
FELVETEL RENDJE

A 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl 49.§ Az ovodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek — e torvényben foglalt kivétellel —
harmadik ¢letévének betoltése utan vehetd fel. A sziild a gyermek 6vodai felvételét
barmikor kérheti, a gyermek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik vagy ahol sziildje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha
a jelentkezOk szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, az Ovodavezetd,
amennyiben az 6voda fenntartdja tobb Ovodat tart fenn, az Ovoda fenntartdja
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az dvoda
nyitva tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
koteles 6vodaba jarni, ha lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében
talalhato.

Az O6vodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az
o6vodapedagogusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

8.§ Az d6voda felveheti azt gyermeket is, aki a 3. ¢életévét a felvételtd]l szdmitott fél
éven beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen, ill. a felvételi korzetben, vagy
ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel,
ennek hidnyaban tartdozkodasi hellyel rendelkezd 3 éves és annal idésebb gyermek

ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az o6vodai és az egységes Ovoda-bolcsddei beiratkozas ideje majus elsé hete. Az
eléjegyzett 6vodasok és bolcsddések fogadasanak idépontja szeptember 1.

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 20.§ (3) Az 6vodai beiratkozaskor be kell
mutatni a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott
személyl azonositét ¢és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, tovabba a sziild

személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat.
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Minden halmozottan hatranyos helyzeti és minden 5. életévét betoltott gyermek soron
kiviil felvételt nyer az 6vodaba.

A székhely és a tagintézmény egységes Ovoda-bolcsddel csoportjaba 5 {6 masodik
¢letévét betoltott bolcsddés koru gyermek, és 15 f6 harmadik életéviiket szeptember
1-ig betoltd, vagy anndl i1ddsebb gyermek veheté fel. A boldogkdujfalui ¢és
boldogkdvaraljai tagintézményben sziikség esetén tovabbi 2 f6 6vodas kort gyermek

is felveheto.

A felvételi korzet:
Abaujszantd, Abatjalpar, Arka, Basko6, Boldogkdujfalu, Boldogkdvaralja, Fony,
Gibart, Mogyoroska, Regéc, Sima telepiilések kozigazgatasi teriilete.

A maximalis 1étszamkeretig mas telepiilésrdl is fogadunk gyermekeket.

4. ANEVELESI EV RENDJE

Nevelési év:

Szeptember 1-jét6l a kovetkezo év augusztus 31-¢€ig tartd idoszak.

Az intézményben egy nevelési évben 5 nevelés nélkiili munkanap tarthatd, melyeket

értekezletek, tovabbképzések lebonyolitasara forditunk.

Az intézmény nyitvatartdsi rendje naponta:
Abaujszanto: 6:00 — 16:30 heti: 52,5 ora.
Boldogkdéujfalu: 6: 30-16:30 heti 50 6ra
Boldogkdvaralja: 7:00-17:00 heti: 50 o6ra
Fony: 7:00-17:00 heti: 50 6ra

Gibart: 7:00-17:00 heti: 50 o6ra

Az intézmény 5 napon keresztiil mikodik, a hétvégén a sziilok gondoskodnak a

gyermekek ellatasarol. Az linnepekkel kapcsolatos véaltozasrdl ill. az dvoda nyitva

8. oldal




tartdsanak alakulasar6l az orszagos rendelkezések figyelembe vételével irasban

tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyari zarva tartas
Minden évben:

Abatijszantd: julius 1-2-3. hete.

Boldogkdujfalu: julius utolso két hete és augusztus elsd két hete.
Boldogkdvaralja: julius utolso két hete €s augusztus elso ket hete.
Fony: jalius 20- augusztus 19-ig.

Gibart: jalius 20- augusztus 19-ig.

5. KETKEZESI TERITESI DiJ BEFIZETESERE ES
VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Abaujszanto
A gyermekeknek legkésébb 8.30 ordig kell beérkeznilik az intézménybe. A

gyermekekért legkésébb 16.15 oraig kell megérkezni.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd a targynapot megeldz6 nyitvatartasi nap reggel
8:30 oraig.

A tulfizetés a kovetkezd befizetéskor irhatd jova.

Minden hénap 10- 15-ig torténik az étkezés fizetése az ISP Altalanos Iskola és AMI

¢lelmezésvezetdjénél.

Boldogkoujfalu

A gyermekeknek legkésobb 8 orara kell beérkezniiik az intézménybe. A gyermekekért
legkésdbb 16.15 oraig kell megérkezni. Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6 aznap
reggel 8-ig. Legkés6bb minden honap 25-ig torténik az étkezés kifizetése a konyhan
dolgoz6 dajkanak.

9. oldal




Boldogkodvaralja

A gyermekeknek legkésdbb 8.30 oraig kell beérkeznilik az intézménybe. A
gyermekekert legkésobb 16.30 oraig kell megérkezni.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6 aznap reggel 8 oraig.

A tulfizetés a kovetkezd befizetéskor irhatd jova.

Minden hénap 10- 15-ig torténik az étkezés fizetése a Korzeti Altalanos Iskolaban az

iskola titkarnal.

Fony
A gyermekeknek legkésébb 9:00 oraig kell beérkezniiik az intézménybe. A

gyermekekért legkésobb 16:45 oraig kell megérkezni.
Hianyzas esetén az ¢étkezés lemondhat6 aznap reggel 8 oraig.
A tulfizetés a kovetkezd befizetéskor irhatd jova.

Minden hénap 10- 15-ig torténik az étkezés fizetése a Gondozasi Kdzpontban.

Gibart

A gyermekeknek legkésobb 8:30 ordig kell beérkezniiik az intézménybe. A
gyermekekért legkésobb 16:45 oraig kell megérkezni.

Hidnyzas esetén az ¢tkezés lemondhatdé a targynapot megel6zé nyitvatartdsi nap
delelott 11:00 oraig.

A tulfizetés a kovetkezd befizetéskor irhat6d jova.

Minden honap 10- 15-ig torténik az étkezés fizetése az 6voda vezetdjénél.

A gesztor ¢és a tagintézményekben a jogszabalyi eldirasok €s a helyi rendeletek alapjan

a gyermekek kedvezményes téritési dijban részesiilhetnek.
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6. GYERMEKEK ATADASA

Felelosséget csak a személyesen atvett, ill. atadott gyermekért vallalunk (ne csak a
kapuig kisérjék a gyermekeiket).

Az intézménybdl a gyermeket csak a sziilo vagy az altala irasban megbizott személy
viheti el. A sziild altal irasban tett nyilatkozat esetén 14 éven feliili testvérnek is

atadhato a gyermek. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

Ha a gyermekért nem jonnek a zaras idejéig, s a sziild eldzetesen telefonon nem
értesiti az 6vondét és a gondozondt, akkor amennyiben rendelkezik a sziikséges
telefonszammal, az 6vond és a gondozénd feladata értesiteni a sziilét vagy
hozzatartozot. Ha ez nem lehetséges, értesiteni kell a csaladsegité- és gyermekjoléti

szolgélat munkatarsat, akivel kozosen dontenek a gyermek elhelyezésérol.

7. AGYERMEKEK TAVOLMARADASANAK,
MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO
ELOIRASOK

A 20/2012. (VIII1.31.) EMMI rendelet 51. § (1) A beteg gyermek, az orvos altal
meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, vald
elkiilonitésérdl, és kiskorti gyermek esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a
gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.
(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tadvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a)a gyermek, - gyermek esetén a sziild irasbeli kérelmére - a hazirendben

meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,
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b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,
(3) Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradédsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt - az dvoda
vezetdje - a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- €s hataskorok ellatasarol, valamint
a gyamhatosag szervezeterdl és illetekességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot,
(4a) Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzast kivaltdé helyzet
megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasdval, tovabba a gyermek érdekeit
szolgélo feladatokat.
(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot,
az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai
nevelésben, €s igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot,
az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye

szerint illetékes gyamhatosagot.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak és azok igazolasanak szabalyai
intézményiinkben:
e a gyermek betegsége esetén orvosi igazolas sziikséges,
e havonta, alapos indokkal, a sziil6 elézetes szdbeli kérésére, a gyermek
maximum 2 napot hidnyozhat. A sziild a hidnyzas pontos datumat aldirasaval

igazolja.
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e asziild intézményvezetOhdz benyujtott elézetes irasbeli kérelmére, a gyermek
engedélyt kapott az intézménybdl torténd 2 napnal hosszabb idejli
tavolmaradasra,

e a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
A gyermek hianyzésat a hatdsag altal kiallitott igazoléssal kell igazolni.

e az iskolai Oszi, tavaszi, téli, nyari sziinet idején a sziild gyermekének hianyzasat

eldzetes bejelentés alapjan aldirasaval igazolhatja.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolta, a mulasztas igazolatlan.

8. BIZTONSAGVEDELMI SZABALY, VEDO-OVO
ELOIRASOK

Az intézmény Munkavédelmi Szabdlyzata, a Tlzriadé Terv és Tilizvédelmi Utasitas
betartdsa mindenki szamara kotelezd az abban foglaltak szerint. Az épiilet kitiritése a
tlizriad6 terv szerint torténik

A gyermekek biztonsdgos és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a
sziikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa allando feladat.

Minden ¢6vodapedagogus, ¢és  kisgyermekgondozd  koznevelési  torvényben
meghatarozott feladatat képezi az, hogy a rabizott gyermekek részére az egészségiik,
testi épségliik megodrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, €s ezek elsajatitasarol

meggy0zddjék.

Baleset megeldzésére nevelés

A baleset megel6zésére nevelés természetes modon €piil be az intézmény mindennapi
tevékenységébe, kiillondsen a jaték, gondozas, kérnyezet megismerés teriileteibe.

Baleset megeldzés: a nevelés folyamatdban olyan magatartasformak kialakitdsara

toreksziink mellyel a balesetek elkeriilhetdk. Az  6vodapedagégus ¢és
kisgyermekgondoz6 kotelessége, hogy rendszeresen felhivja a gyermekek figyelmét a

kornyezetben 1évd veszélyhelyzetekre, alakitson ki, tanitson meg a gyermekekkel
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veszélyelkeriil6 technikdkat. Ebbe a sziiloket is feltétleniil be kell vonni. A baleset
megelézés érdekében a csaldd és az intézmény nevelési feladatainak 0sszehangolasa
sziikséges.
Feladatok:

» a gyermekeket minden nevelési év kezdetén, kirdndulasok esetén, és a nevelési
terv szerinti ciklusokban balesetvédelmi oktatasban kell részesiteni,

» ismertetni kell az egészségiik, testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,
veszélyforrasokat, az elvarhatdé magatartasformat, errdl a csoportnaploban
ciklusonként feljegyzést kell késziteni,

» az intézmény csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot
hasznalé 6vodapedagogus, a kisgyermekgondozo koteles a jatékon feltiintetett
vagy ahhoz mell¢kelt figyelmeztetést, utasitast attanulmanyozni €s a jatékszert
ezek alapjan alkalmazni,

» ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé 6vodapedagogus és
kisgyermekgondozo kotelessége az elsdsegélynyujtas. Ha a balesetet vagy
veszélyforrast dajka észleli koteles azonnal intézkedni, a veszélyforrasra az
intézmény vezetdjének vagy helyettesének a figyelmét haladéktalanul felhivni,

» a gyermekek kiséretéhez sétanal: 10 gyermekre 1 felnott kiséret, kirandulasnal:

igényeljiik a sziilok segitségét.

A gyermekek testi épségének és nyugodt délutani pihenésének biztositasa érdekében a
délutan folyaman 13 6ratol 15:30 6raig a bejarati kaput zarva tartjuk.

Egyéni esetekben természetesen a kaput kinyitjuk. Egyéni kérésiikkel a gyermekiik
csoportjaban dolgozo 6vondt hivhatjak. (Az altaluk megadott telefonszamon, illetve az
6voda telefonszaman.) Kérjiik csak indokolt esetben zavarjdk meg gyermekeik

délutani pihenését.

Udvaron:
» a szilé az udvari ¢élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek

szabad mozgasat nem akaddlyoz6 ruhazatot biztositson,
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az udvari jatékeszkozok és épitmények rendeltetésszerli hasznalatanak
megkdvetelése a gyermekektol,

a gyermekek tartsdk be a gyermekjarmiivekkel vald kozlekedés szabalyait,
tovabba a labdajatékok és szabadtéri jatékok esetén is fokozott figyelemmel
legyenek tarsaik és sajat maguk irant,

az udvarrol vald tavozast a sziilok jelezzék az udvaron tartozkodod 6véondnek,
kisgyermekgondozonak,

a gyermekért érkezd sziilo illetve az 4ltala megnevezett személy a gyermek

atvétele utan felelds a gyermekért.

Epiiletben:

>

az 6voda folyosdin a balesetek elkeriilése érdekében a gyermekek figyelmesen
kozlekedjenek,

a gyermek a csoportszobat csak az ovond, kisgyermekgondozd engedélyével
hagyhatja el,

a csoportok  6vo-védd  intézkedéseinek  betartdsdért az  6vond,
kisgyermekgondozo a felelds,

a sziilok a gyermekeket az 61toz6ben ¢lelemmel, itallal ne kinaljak.

9.

BOMBARIADO ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Bombariad6 esetén az intézmény vezetdje intézkedhet. Akadalyoztatasa esetén az

SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend szerint kell intézkedni, eljarni.

Az ¢épllet kiiiritésének iddtartamardl, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést

vezetd hatdsag informaciodja alapjan az intézmény vezetdje, akadalyoztatasa esetén az

intézkedéssel megbizott személy dont.

A

rendkiviili események megelézése érdekében az intézményvezetd-helyettes

esetenként, a karbantartdo és a dajkak a mindennapi feladatok végzésekor kotelesek

ellendrizni, hogy az épiiletben rendkiviili tdrgy, bombara utal6 targy, szokatlan jelenség
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nem tapasztalhato-e. Amennyiben ellendrzésiik soran rendellenességet tapasztalnak,

haladéktalanul kotelesek az intézményvezetdt tajékoztatni.
Bombariad6 esetén a legfontosabb teenddk az alabbiak:

» Ha az intézmény munkavallaldja az épiiletben bomba elhelyezésére utalo jelet
tapasztal, vagy bomba elhelyezését bejelentd telefon iizenetet vesz, a rendkiviili

eseményt azonnal bejelenti az intézmény vezetdjének.

» Az intézményvezetd a bejelentés valosagtartalmanak vizsgalata nélkiil koteles

elrendelni a bombariadot.

» A bombariad¢ elrendelése a tlizriadohoz hasonléan kolomp jelzésével torténik.
» Az intézmény épliletében tartdzkodo gyermekek, munkavallalok és az épiiletben
tartozkodo mas személyek, az épiiletet a tiizriadd tervnek megfeleld rendben

azonnal kotelesek elhagyni.

» A gyiilekezésre kijelolt teriilet — ezzel ellentétes utasitas hidnyaban — az 6voda

udvara .

» Az o6vodapedagogusok kotelesek a csoportjukat sorakoztatni, a jelen 1€vo és
hianyz6 gyermekeket haladéktalanul megszamolni, a gyermekek feliigyeletét

ellatni, a gyiilekezd helyen tartozkodni.

» A bombariadot elrendelé személy a riadd elrendelését kovetéen haladéktalanul

koteles bejelenteni a bombariadd tényét a renddrségnek.
» A rendOrség megérkezés€ig az épiiletben tartdzkodni tilos!

» A bombariadordl, a hozott intézkedésekrodl az intézmény vezetdje rendkiviili
jelentésben értesiti a fenntartot.

» A bombariado lefijasa folyamatos szobeli kdzléssel torténik.

Az intézmény teljes teriiletén és kornyékén tilos a dohanyzas!
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10. AGYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS
EGESZSEGUGYI SZABALYOK

Egészségligyi szabaly:

A sziil6 koteles a gyermeket az dvodai €s egységes Ovoda-bdlesddei csoportba tisztan,
rendezetten hozni.

A koz0sség érdekében lazas (37,5 C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot
szedd, vagy fertdzés gyanus gyermek az intézményt nem latogathatja. A csalddban
eléfordulo fert6zd betegségekrdl az dvondt és a gondozondt értesiteni kell. Abban az
esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik az intézményben, a gondozond vagy
az 6vonod értesiti a sziilot, illetve a hozzéatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos
cim ¢és telefonszdam megadasa. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrol, ezzel novelve a
mieldbbi gyogyulas esélyét.

Betegség utan orvosi igazolassal kell bizonyitani a hidnyzas okat, valamint, hogy a
gyermek egészséges €s kozosségbe johet. A labadozo, még gydgyszert szedd gyermek
nem johet az intézménybe. A gyermeknek a nap folyaman az 6vond és a gondozond
gyogyszert nem adhat be, kivéve ha a nap kozben belazasodott gyermek
lazcsillapitasara van sziikség, valamint ha allergiai gondozott.

A gyermekek lehetdség szerint édességet ne hozzanak az intézménybe, mert egész
napra elveszi az étvagyukat, rontja a fogukat és egymds kozotti konfliktushoz vezet.
Behozott kedvenc jatékaikat adjak 4t masoknak is, a jatékokért feleldsséget nem
tudunk vallalni. Az el6térben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert
az intézményben hagyott, illetve a gyermeken 1év6, vagy hozott targyakért feleldsséget

nem vallalunk. Az intézményben a gyermekek sajat ruhdikban vannak.
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11. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK
FIGYELEMMEL KISERESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 63.§ Az 6voda a gyermek fejlédését
folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti. A gyermek fejlodésérdl a sziilot
folyamatosan t4jékoztatni kell.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét-
sziikség szerint, de legalabb felévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését
szolgélo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

93/A. §(1) A gyermek fejlddését nyomon kovetd dokumenticid a gyermek
fejlodésérol folyamatosan vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek
fejlettségi szintjét, fejlodésének litemét, a differencialt nevelés iranyat.

(2) A gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacid tartalmazza

a) a gyermek anamnézisét,

b)a gyermek fejlodésének  mutatoit  (érzelmi-szocialis, értelmi, beszéd-,
mozgasfejlodés), valamint az 6voda pedagdgiai programjdban meghatarozott
tevékenységekkel kapcsolatos egyéb megfigyeléseket,

c) a gyermek fejlodését segitdé megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,

d) amennyiben a gyermeket szakértOi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végzo pedagdgus fejlodést szolgald intézkedésre tett javaslatait,

e) a szakértoi bizottsag feliilvizsgalatanak megallapitasait,

f) a sziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket.

A gyermekek értékelését az Ovodapedagogusok folyamatosan végzik. Minden

gyermek fejlodésérdl szoveges értékelést készitenek, évente 2 alkalommal.
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12. AGYERMEK TANKOTELEZETTSEGEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 45. §

Magyarorszagon — az e torvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek kdoteles
az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢életévét betolti,
legkésdbb az azt kovetd €vben tankdtelesse valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértdi bizottsdg javasolja, tovabbi egy nevelési évig az Ovoddban részesiil
ellatasban, ¢€s ezt kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév
elsd tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget kordbban eléri, a kormédnyhivatal a sziil6 kérelmére szakértdi bizottsadg
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérdl

a, az 6voda vezetdje,

b, ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgélat alapjan a szakértdi
bizottsag,

c, az O0voda, az iskola vezetdje vagy a szild kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag dont.

Beiskolazas elétt az dvodapedagdégusok szakvéleményt készitenek minden
iskolakoteles korti gyermekrdl. Kérdéses esetben kikérik a Nevelési Tandcsado

véleményét.
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13. AGYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES
FORMALI

Az O6vodasok viselkedésének alakitidsdban a jutalmazas targyi formait ritkdn
alkalmazzuk. Mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek 6nmagahoz képest valod
teljesitését, eréfeszitését. Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat
ismerjilk el, vigyazva arra, hogy Onértékelésében senki ne sériiljon.
A jutalmazas eszmei formdaja mindennapi €letiinkben naponta jelen levd nevelési
modszer. Tobbféle formédja van verbdlis és nonverbdlis egyarant. Tekintetvaltas,
elismerd mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a gyermeki

viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

14.
FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat az elvardsokat, amelyek teljesitése elengedhetetlen a kozosségi ¢élet
szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket: a szabalyok kialakitdsdba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

A gyerekeknek nagyon sokszor kell elmagyarazni, megmutatni, mit, hogyan
csinaljanak, mire tényleg végre tudjak hajtani ugy, ahogyan elvarjuk. Nagyon sok
figyelemre, tiirelemre és példamutatasra van sziikség.

A szabdlyok ¢és az elvart viselkedési modok megkdvetelésénél kovetkezetesek
vagyunk. Balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasat azonnal
megakadalyozzuk. A gyermeknek minden esetben elmagyardzzuk, hogy miben volt
helytelen a viselkedése, valamint ennek milyen kdvetkezményei lehetnek. Minden
esetben tudatositjuk a gyermekben az elvart viselkedés helyes szabdlyait.
A fegyelmezés leggyakoribb formai:

* rosszalld tekintet
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* megrovo figyelmeztetés.

Szigoruan tilos a testi fenyités!

15. AZ OVODAI ES EGYSEGES OVODA-BOLCSODEI
ELHELYEZES MEGSZUNESENEK AZ ESETEI

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 53. § (1)

Megsziinik a gyermek elhelyezése, ha:
» a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
» a jegyz6 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol torténd
kimaradasara,
» a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
» az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles

kort.
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16. AGYERMEK KOTELESSEGEI, JOGAI

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 45.§ Magyarorszagon —az e

torvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek koteles az intézményes

nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

46.§ A gyermek személyiségét, emberi meltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani és

védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem

vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo

biintetésnek vagy bandsmodnak.

a gyermek joga, hogy

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben ¢és
fejlesztésben részesiiljon,

a nevelési intézményben biztonsagban €s egészséges kornyezetben gondozzak,
neveljék ¢és fejlesszék, Ovodai és egységes Ovoda-bolcsddei életrend;jét
pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositdsaval életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részesiiljon,

egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad
kibontakoztatdsdhoz valo jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi élethez ¢és maganélethez valdo jogat a nevelési-oktatasi intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korldtozhat mésokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai egészségét, testi épségét,

allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios célu ellatdsban- részesiiljon, és
¢letkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségért.

A gyermek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes

¢étkezésben részesiiljon.
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17. ASZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kozneveleésrdl

72.

§ A szil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdéle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését

biztositsa  gyermeke oOvodai nevelésben valé  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az Ovoda vezetéi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltosagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden,
sajat vallasi, vilagnézeti meggydzOdésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valaszthat 6vodat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilojét megilleti az a jog, hogy
gyermeke Ovodaba jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold torvényben meghatirozottak szerint — anyagi tamogatast
kapjon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai
szakszolgalat intézményét. A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a
nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az ovodapszichologusi
vizsgalaton ¢és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét. Ha az e bekezdésében
foglalt kotelezettségének a sziilé6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a

szilot kotelezettségének betartasara.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi

tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
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e kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék, 1étrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziiléi képviselok megvalasztidsaban mint valasztd ¢és mint
megvalaszthato személy részt vegyen,

e irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, sziiloi
szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szdmitott tizenot
napon beliil sziildi szervezettdl legkésObb a tizendtodik napot kovetd elso tilésen
érdemi valaszt kapjon,

e a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzijaruldsaval részt
vegyen a foglalkozasokon,

e személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint —
részt vegyen az €érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

18. ACSALAD ESAZ INTEZMENY KAPCSOLATA

A csaldd és az intézmény kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével
torténd beszoktatason til a gondozond, 6vond — sziild napi talalkozésaira, informacio
cserére, sziilOi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

A fogadoorak megtartasat gesztor €s tagintézményenként személyre szabottan, idépont
egyeztetés utdn, a helyi igények szerint szervezziik.

A sziiloknek joguk van a Sziil6i K6zosséghez €s az intézmény vezetéséhez fordulni a
gyermekiik ellatasat érintd panaszokkal.

Ha a kivizsgalas eredményérdl 15 nap elteltével sem kapnak értesitést, illetve az

intézkedéssel nem értenek egyet, joguk van a fenntartohoz fordulni.
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19. AHAZIREND NYILVANOSSAGA

A Hazirend egy példanyat minden sziild atveheti az intézménybe torténd beiratkozas
alkalmaval. Minden nevelési év elsé sziiléi értekezletén tajékoztatot tartunk a
hazirendrdl. Egyéni kérésre, évkozben is barmikor tdjékoztatast nyljtunk a sziildknek.
A csoportszobdk elott a faligjsagon, egy példany kifliggesztve hozzaférhet6 minden

érdeklddd szamara. Egy példany megtalalhato a vezetd irodajaban.

Abaujszantd, 2015. szeptember 1.

intézményvezetod
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